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Правила приема ОБУЧАЮЩИХСЯ в учреждение
1. Общие положения

 1.1.  Правила приема обучающихся в ЧУДО «Образовательный Центр «Виндзор» (далее - Правила) разработаны в соответствии с действующим законодательством РФ в целях обеспечения реализации прав детей и взрослых на освоение дополнительных образовательных программ. 

1.2. Настоящие Правила устанавливают правила приема обучающихся в ЧУДО «Образовательный Центр «Виндзор» (далее - учреждение), реализующее программы дополнительного образования детей и взрослых.

 1.3.  При приеме в образовательную организацию не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению. 

2. Порядок приема

2.1. Учреждение обеспечивает прием обучающихся на основании свободного выбора обучающимися и их родителями (законными представителями) дополнительных образовательных программ. 
2.2. В Учреждение для освоения дополнительных образовательных программ принимаются дети и взрослые. Минимальный возраст зачисления детей в Учреждение – один год и шесть месяцев.
2.3. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка (приложение 1) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
2.4. Прием взрослых в Учреждение осуществляется по их личному заявлению при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». К заявлению о приеме при необходимости прикладываются медицинские документы о состоянии здоровья.
2.5. В заявлении родителем (законным представителем) ребенка указываются следующие сведения: а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; б) дата и место рождения ребенка; в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей). К заявлению о приеме также прикладываются: свидетельство о рождении ребенка; при необходимости медицинские документы о состоянии здоровья ребенка. 
2.6. При приеме на обучение по образовательным программам дополнительного образования детей и взрослых Учреждение обязано ознакомить обучающихся, родителей (законных представителей) со следующими документами: Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности.

2.7. Подписью родителей в заявлении родителей (законных представителей) фиксируется согласие на защиту, хранение, обработку, передачу персональных данных родителей и детей. 
2.8. Прием обучающихся в существующие в Учреждении группы для обучения на новый учебный год производится ежегодно с 01 мая по 31 августа. С 1 сентября по 30 июня прием обучающихся возможен только при наличии свободных мест в группах. 
2.9. Минимальное количество обучающихся в группе 5 человек, максимальное количество обучающихся в группе 14 человек. 
Обучение по образовательным программам дополнительного образования детей и взрослых реализуется в очной форме. 
2.8.  Прием на обучение осуществляется по результатам проводимого в Учреждении тестирования либо без такового и осуществляется как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу в зависимости от выбранной для освоения программы дополнительного образования. Группа считается сформированной при наличии не менее пятерых обучающихся.

2.9.   Тестирование проводится в форме пробного занятия и (или) в форме письменного тестирования знаний обучающихся.
2.10.  Приоритетным направлением деятельности Учреждения является реализация программ дополнительного образования в форме групповых занятий. Прием на обучение по индивидуальному учебному плану производится после утверждения расписания групповых занятий, при наличии свободных учебных классов и с учетом учебной нагрузки преподавателей Учреждения. При несоблюдении вышеуказанных условий прием обучающихся на обучение по индивидуальному учебному плану не производится.
3. Зачисление на обучение

3.1. Зачисление обучающегося в Учреждение оформляется приказом Генерального директора Учреждения на основе заключенного договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программах.
3.2. Обучающийся считается принятым в Учреждение с момента издания распорядительного акта о приеме на обучение. Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей), учреждения регламентируются Уставом, настоящими правилами, иными локальными актами, договором об образовании.

3.3. Учреждение вправе отказать в приеме в следующих случаях:

- возраст учащегося не соответствует пункту 2.2 настоящих правил; 

несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной причины;
- по медицинским показаниям; 

- при отсутствии свободных мест в группах; 

-при отсутствии групп соответствующего возраста и (или) уровня подготовки по программам дополнительного образования.

- отсутствие набора по соответствующей программе дополнительного образования.
4. Сохранение места и отчисление учащегося.
 4.1. Место за обучающимся в Учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях: болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, в иных случаях в соответствии с семейными обстоятельствами (по письменному заявлению родителей (законных представителей). 
4.2. Отчисление обучающихся и расторжение договора об образовании производится по следующим основаниям:
- освоение дополнительной образовательной программы (части/уровня образовательной программы);

- нарушение условий договора об образовании;

- окончание срока действия договора;

- по основаниям, предусмотренным договором об образовании.
5. Заключительные положения
5.1. Настоящие правила вводятся в действие с момента утверждения Генеральным директором ЧУДО «Образовательный Центр «Виндзор».
5.2. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для на обучение по образовательным программам дополнительного образования детей и взрослых и не урегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также регулируются приказами Генерального директора Учреждения.
 5.3. Ответственность за организацию приема обучающихся в ЧУДО «Образовательный Центр «Виндзор» возлагается на Исполнительного директора ЧУДО «Образовательный Центр «Виндзор» Кулыгину М.Б.
